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本マニュアルでは、システムを初めてご利用になる際の「初期パスワードでのログイン」から
「本パスワードへの変更・再ログイン」までの手順を解説しています。

▌ 初回ログインの流れ（全体概要）

セキュリティを確保するため、初回ログイン時には必ずパスワードの変更が求められます。設定は以下
の 4つのステップで完了します。

ステップ 操作内容 重要ポイント

STEP 1 初期パスワードでのログイン 弊社より事前に発行された情報を正確に入
力します。

STEP 2 パスワード変更画面の表示 ログイン成功後、自動的に変更画面へと切
り替わります。

STEP 3 新しいパスワードの設定 任意の新しいパスワードを入力して更新し
ます。

STEP 4 新パスワードでの再ログイン 変更したパスワードで再度ログインし、ダ
ッシュボードを開きます。

▌ 各ステップの詳細手順



STEP 

1 初期パスワードによるログイン

ポータルのログイン画面にアクセスし、弊社から事前にお知らせしている「ユーザー ID（例: 
op0003）」と「初期パスワード」を入力欄にそれぞれ入力します。入力後、「ログイン」ボタンをク
リックしてください。



STEP 

2 パスワード変更画面の確認

初期パスワードでの認証が成功すると、初回セキュリティ措置として自動的に「パスワード変更」の専
用画面へと遷移します。



STEP 

3 新しいパスワードの登録

今後お客さまが使用される独自の新しいパスワードを設定します。

●新しいパスワード：　4文字以上の英数字・記号を入力します。
●パスワードの確認：　ミスを防止するため、上記と同じパスワードをもう一度入力します。

⚠ ご注意　設定した新しいパスワードは、今後ログインする際に毎回必要となります。紛失さ
れないよう安全な方法で厳重に管理してください。



STEP 

4 新しいパスワードでの再ログイン

パスワード更新後、再度ログイン画面へと戻ります。先ほど登録した「新しいパスワード」を入力し、
再度「ログイン」ボタンをクリックしてください。認証が通ると、お客様専用のダッシュボード（ホー
ム画面）が表示され、すべての機能がご利用可能になります。


